Приложение № 2 к Положению об организации 

работ по охране труда и радиационной

безопасности в Институте
Распределение функций 
между руководителями и специалистами по обеспечению охраны труда и радиационной безопасности в Институте
1. Заместитель директора по научной работе
1.1.
Заместитель директора по научной работе является ответственным за организацию работы и состояние условий и охраны труда и радиационной безопасности в научных подразделениях организации, руководит службой охраны труда и радиационной безопасности по поручению директора Института.
1.2.
Заместитель директора по научной работе обязан обеспечить:
1.2.1. разработку и реализацию мероприятий, направленных на создание безопасных условий труда при организации и проведении научно- исследовательских и экспериментальных работ;

1.2.2. разработку инструкций по охране труда и радиационной безопасности по видам работ или профессиям по научным подразделениям и в установленном порядке утверждает их:
1.2.3. контроль за своевременным проведением инструктажей по охране труда и радиационной безопасности в научных подразделениях;

1.2.4. разработку предложений по предупреждению несчастных случаев на производстве, профессиональных заболеваний, а также по улучшению условий и охраны труда и радиационной безопасности в научных подразделениях для включения их в коллективный договор, соглашение по охране труда и радиационной безопасности;

1.2.5. обучение и проверку знаний по охране труда и радиационной безопасности руководителей и специалистов научных подразделений: возглавляет комиссию организации по проверке знаний по охране труда и радиационной безопасности;

1.2.6. соблюдение Положения о расследовании и учете несчастных случаев на производстве: работу комиссии по расследованию несчастных случаев на производстве, произошедших в научных организациях; принимает участие в работе комиссий по расследованию групповых, тяжелых и несчастных случаев со смертельным исходом, произошедших в научных подразделениях;

1.2.7.  работу комиссии по приемке в эксплуатацию вновь вводимых или реконструированных научных объектов, дополнительно устанавливаемого оборудования в действующих научных подразделениях; возглавляет указанную комиссию
1.2.8. контроль над подготовкой полевых экспедиционных отрядов (партий) и оснащение их необходимым снаряжением, спецодеждой, спецобувью и предохранительными приспособлениями. Утверждает акты готовности выезда экспедиции (партии, отряда) на полевые работы;
1.2.9. выполнение предписаний органов государственного и ведомственного надзора по вопросам охраны труда и радиационной безопасности, касающихся деятельности научных подразделений:

1.2.10. контроль  выполнения руководителями научных подразделений должностных обязанностей по вопросам охраны труда и радиационной безопасности;
1.2.11. работу комиссии по предоставлению компенсации за условия труда, отклоняющиеся от нормальных;
1.2.12. проведение инструментальных замеров уровней опасных и вредных производственных факторов.
2. Заместитель директора  по инженерно-техническим и общим вопросам
2.1. Является ответственным за организацию работы и состояние условий и охраны труда в подчиненных подразделениях, за обеспечение пожарной безопасности Института в целом.
2.2. Заместитель директора по инженерно-техническим и общим вопросам обязан обеспечить:
2.2.1. эксплуатацию и содержание зданий, сооружений и территории организации в соответствии с требованиями правил и норм охраны труда и противопожарной защиты:
2.2.2. надлежащее состояние и использование по прямому назначению санитарно-бытовых помещений и устройств;
2.2.3. организацию безопасного движения транспорта по территории организации, надлежащее техническое содержание и безопасную эксплуатацию транспортных средств, состоящих на балансе организации;
2.2.4. безопасное производство погрузочно-разгрузочных и такелажных работ:
2.2.5. своевременное проведение дезинфекции, дезинсекции, дегазации и дезактивации рабочих помещений по заявкам руководителей подразделений;
2.2.6. сбор, подготовку к отправке и вывоз на утилизацию или переработку научно-производственных отходов, списанного оборудования и радиоактивных отходов;
2.2.7. учет потребности, приобретение, хранение, выдачи, стирку, чистку и ремонт спецодежды, спецобуви и других средств индивидуальной защиты, экспедиционного снаряжения;
2.2.8.
своевременное обеспечение сотрудников мылом, лечебно- профилактическим питанием, молоком, кисломолочными продуктами и фруктовыми соками;
2.2.9.
организацию безопасного хранения на материальных складах топлива, горюче-смазочных и лакокрасочных материалов, легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, химических реактивов, радиоактивных веществ и радиоактивных отходов, баллонов со сжатыми и сжиженными газами, оборудования, аппаратуры, приборов и других материальных ценностей:
2.2.10.
учет первичных средств пожаротушения, выявление потребности в них и принятие мер к обеспечению подразделений первичными средствами пожаротушения, своевременной их проверки. Утверждает инструкцию по пожарной безопасности Института. Руководит работой начальника отдела пожарной безопасности;
2.2.11. совместно с техническими службами своевременное проведение периодических испытаний заземляющих устройств, сопротивления электрической изоляции оборудования, электросети: технический надзора за обеспечением безопасной эксплуатации подъемных сооружений и объектов котлонадзора;
2.2.12. участие в составлении проектов предложений по улучшению условий, охраны труда и радиационной безопасности и санитарно-оздоровительных мероприятий для включения их в коллективный договор или соглашение по охране труда и радиационной безопасности;

2.2.13. выполнение мероприятий по улучшению условий и безопасности труда, предусмотренных коллективным договором или соглашением по охране труда, относящихся к деятельности подчиненных служб:

2.2.14. совместно с комитетом профсоюза выполнение оздоровительных мероприятий путем создания необходимых условий для развития физической культуры и спорта среди коллектива сотрудников (организация спортплощадок, приобретение спортинвентаря и т.п.);

2.2.15. проведение мероприятий по подготовке зданий и сооружений к эксплуатации в зимних условиях.

2.2.16. выявление потребности подразделений организации в медицинских аптечках; принимает меры к обеспечению подразделений аптечками и регулярному пополнению их средствами первой медицинской помощи;

2.2.17. соблюдение Положения о расследовании и учете несчастных случаев на производстве, принимает участие в расследовании несчастных случаев, подлежащих специальному расследованию, происшедших в подчиненных подразделениях и службах;
2.2.18. выполнение предписаний органов государственного надзора по вопросам пожарной безопасности в целом по Институту, по вопросам охраны труда - по подчиненным подразделениям;

2.2.19. разработку инструкций по охране груда по видам работ или профессиям в руководимых подразделениях и в установленном порядке утверждает их;
2.2.20. контроль над своевременным проведением инструктажей по охране труда в подчиненных подразделениях.
3. Начальник эксплуатационно-технического отдела (ЭТО)
3.1. Является ответственным за организацию работы по охране труда и радиационной безопасности и состояние безопасных условий труда в подчиненных службах.

3.2. Начальник ЭТО обязан обеспечить:
3.2.1. выполнение мероприятий по улучшению условий и безопасности труда, предусмотренных коллективным договором или соглашением по охране труда, относящихся к деятельности подчиненных служб;

3.2.2. своевременную и качественную подготовку производства, техническую эксплуатацию, ремонт и модернизацию оборудования:

3.2.3. меры по совершенствованию организации производства и труда. созданию здоровых и безопасных условий труда и повышению культуры производства в подчиненных службах;
3.2.4. организацию обучения и повышения квалификации рабочих и инженерно-технических работников по вопросам охраны труда, контроль над своевременностью проведения инструктажей по охране труда в подчиненных службах. 

3.2.5. организацию в установленном порядке проверки знаний рабочими и инженерно-техническими работниками действующих правил, норм и инструкций по охране труда, возглавляет комиссию Института по проверке знаний правил безопасности ИТР и обслуживающего персонала в соответствии с требованиями действующих правил и положений.
3.2.6. разработку планов и графиков осмотров, испытаний и профилактических ремонтов оборудования, контроль за их выполнением.

3.2.7. контроль над соблюдением требований безопасности при приемке в эксплуатацию лабораторий, установок, оборудования и других объектов:

3.2.8. выполнение предписаний органов государственного и ведомственного надзора по вопросам охраны труда и пожарной безопасности в части, касающейся подчиненных служб.
Примечания к пунктам 2 и 3:
1. Обеспечение безопасных условий труда при проведении сторонними организациями ремонтно-строительных, монтажных или пуско-наладочных работ в действующих лабораториях, мастерских, цехах, на участках и т.д. возлагается на заместителя директора по инженерно-техническим и общим вопросам или начальника ЭТО. Персональная ответственность устанавливается приказом (распоряжением) по Институту.
2. Ответственность за безопасное состояние и эксплуатацию инженерно- технических систем и коммуникаций (вентиляционное хозяйство, электрохозяйство, газовое хозяйство, тепловое хозяйство, объекты технадзора и т.п.) в целом по Институту несет начальник ЭТО.

4. Главный энергетик
4.1. Главный энергетик является лицом, ответственным за электрохозяйство института в целом и обязан обеспечить:
4.1.1. содержание электрического и электротехнологического оборудования и сетей в работоспособном состоянии и его эксплуатацию в соответствии с требованиями действующих правил и норм;

4.1.2. своевременное и качественное проведение профилактических работ, ремонта, модернизации и реконструкции энергетического оборудования;

4.1.3. обучение электротехнического персонала и проверку знаний правил эксплуатации, охраны труда, должностных и производственных инструкций;
4.1.4. надежность работы электроустановок и безопасность их обслуживания;
4.1.5. предотвращение использования технологий и методов работы, оказывающих отрицательное влияние на окружающую среду;

4.1.6.
учет и анализ нарушений в работе электроустановок, несчастных случаев и принятия мер по устранению причин их возникновения:
4.1.7. разработку должностных и производственных инструкций, инструкций по охране труда и радиационной безопасности ,для электротехнического персонала;
4.1.8.
выполнение предписаний органов государственного энергетического надзора;

4.1.9.
разработку перечня должностей специалистов и электротехнического персонала, которым необходимо иметь соответствующую квалификационную группу по электробезопасности;
4.1.10. разработку перечня профессий и работ, выполнение которых требует присвоения 1 группы по электробезопасности:
4.1.11. проведение и оформление инструктажа неэлектротехнического персонала, по роду деятельности которого необходимо присвоение 1 группы по электробезопасности:

4.1.12. разработку и утверждение программы производственного обучения электротехнического персонала; возглавляет комиссию по проверке знаний.
4.1.13. определение объема технической учебы и необходимость проведения электротехническим персоналом противоаварийных тренировок;
4.1.14. организацию проведения периодических испытаний заземляющих устройств, сопротивления электрической изоляции оборудования, электросети, средств защиты. Принимает меры к устранению вскрытых нарушений и отклонений от действующих нормативов.
4.1.15. контроль над соблюдением требований охраны труда подчиненным персоналом;
4.1.16. осуществление технического надзора за объектами, на которые распространяются правила и нормы Госгортехнадзора России, закрепленными за службой главного энергетика.
4.2. Главный энергетик:
4.2.1. несет персональную ответственность за правильный подбор электротехнического персонала, находящегося в его непосредственном подчинении;
4.2.2. определяет возможность и целесообразность назначения ответственных за электрохозяйство структурных подразделений; устанавливает взаимоотношения и распределение обязанностей между ответственным за электрохозяйство структурных подразделений и ответственным за электрохозяйство организации.
5. Главный механик
5.1. Главный механик является ответственным за организацию работы и обеспечение безопасных условий труда в подчиненных подразделениях.

5.2. Главный механик обязан обеспечить:
5.2.1. технический надзор за безопасной эксплуатацией объектов котлонадзора, подъемных сооружений и другого инженерного оборудования, закрепленных за службой главного механика;

5.2.2. учет наличия и движения закрепленных объектов, своевременное заполнение паспортов указанных объектов;

5.2.3. ведение технической документации, предусмотренной правилами Госгортехнадзора России, по закрепленным объектам технадзора;
5.2.4. исправное техническое состояние закрепленных объектов, проведение периодических осмотров и технических освидетельствований в установленные сроки;
5.2.5. разработку планов и графиков профилактических ремонтов оборудования и их выполнение;
5.2.6. выполнение предписаний органов государственного надзора в установленные актами (предписаниями) сроки;
5.2.7. проведение обучения и периодическую проверку знаний соответствующих правил и нормативных документов персоналом, допущенным к обслуживанию объектов технадзора;
5.2.8. разработку' инструкции по охране труда по видам выполняемых работ (профессиям), осуществление контроля своевременности проведения инструктажей по охране труда и порядком допуска к работе подчиненного персонала;
5.2.9. контроль за соблюдением требований охраны труда непосредственно подчиненным персоналом;
5.2.10.
разработку мероприятий по предупреждению аварий и несчастных случаев на объектах технадзора.
6. Начальник отдела кадров 
обязан обеспечить:
6.1. направление вновь принимаемого на работу работника на предварительный медицинский осмотр в случаях, предусмотренных законодательством;
6.2. хранение медицинских заключений о результатах прохождения медицинских осмотров:
6.3. ознакомление вновь принимаемых работников с
· правилами внутреннего трудового распорядка:

· коллективным договором:
· должностными обязанностями

· локальными актами в области охраны труда и радиационной безопасности;

6.4. направление работника в отдел охраны труда и радиационной безопасности для прохождения вводного инструктажа и в отдел пожарной безопасности для инструктажа по пожарной безопасности;
6.5. организацию контроля за соблюдением режима труда и отдыха работников.
